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PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO DE
DIPLOMA (MESTRADO E DOUTORADO)

O processo de solicitagcdo de diploma da(o) aluna(o) que tenha sido aprovada(o) na defesa de
dissertacdo ou tese tera inicio apos a entrega da versao final do trabalho, devendo ser observados
todos os procedimentos pds-defesa exigidos pelo SIGAA (ver item 4 abaixo), assim como o que esta
disposto no Artigo 41 do Regulamento Interno do Programa de PoOs-Graduacdo em RelacGes
Internacionais (PPGRI), disponivel no site do Programa, na aba “Regimento”.

Com a Portaria 153/2023 da Universidade Federal da Bahia, foi extinta a obrigatoriedade da
entrega de cépias impressas de teses e dissertacdes defendidas nos Programas de Pos-Graduacgéo
(PPG) as hibliotecas da UFBA, como forma padrao de cumprimento do depdsito legal da producao
intelectual e preservagao da memoria institucional.

Com isso, 0s programas passam a ser obrigados a realizar o depdsito legal exclusivamente por
meio de copias digitais entregues no Repositoério Institucional (Rl — https://repositorio.ufba.br ) da UFBA.

A adoc¢do dessa norma possibilitara uma maior visibilidade na divulgacéo das teses e dissertacdes
elaboradas nos diversos programas da Universidade e uma economia de recursos contribuindo para o

desenvolvimento de uma universidade cada vez mais sustentavel.

1) DEVEM SER ENVIADOS A SECRETARIA DO PPGRI OS SEGUINTES DOCUMENTOS:

a. Formulario Pos-Defesa com informacdes pertinentes a CAPES (ver modelo no site do

Programa);

b. Comprovacéo de depdsito da dissertacdo ou tese no Repositdrio Institucional da UFBA

(ver item 3 abaixo);

2) SOBRE A FICHA CATALOGRAFICA
As Bibliotecas do Sistema Universitario da UFBA confeccionam fichas catalogréficas
para os alunos devidamente matriculados nos programas de pés-graduacéo da Universidade e
gue estejam produzindo teses e/ou dissertacdes.Para ter sua solicitagdo atendida, envie um

e-mail para o endere¢o da BIB Macedo Costa <bibmacedocosta@ufba.br>.

3) SOBRE O DEPOSITO NO REPOSITORIO INSTITUCIONAL DA UFBA (RI-UFBA)

A(O) aluno é responsavel por incluir sua dissertagdo ou tese no Repositério Institucional
da UFBA — RI-UFBA (https://repositorio.ufba.br/ri). Para as informacdes sobre os

procedimentos a serem observados, acessar o link a seguir: https:/sibi.ufba.br/repositorios-
digitais
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4) SOBRE O DEPOSITO NO SIGAA

5)

A(O) aluna(o) é responsavel por submeter a versao final corrigida da dissertagdo ou
tese no SIGAA. Esse fluxo de procedimentos é composto por alguns passos, tendo inicio apés
a consolidagdo da atividade de defesa:

1. Submisséo da verséo final corrigida da dissertacéo ou tese;

2. Aguardar aprovagéo da versao final corrigida por parte da orientadora ou do orientador

3. Aguardar o recebimento da dissertagcdo/tese pela coordenagéo/secretaria do programa;

4. Inserir os seguintes documentos obrigatérios: CPF, Carteira de ldentidade e
Diploma de Graduacéo (frente e verso);

5. Aguardar validacao dos documentos obrigatorios;

6. Sera gerada a “Requisi¢ao para Confecg¢éo do Diploma”, que devera ser conferida e
assinada pela(o) discente. Esse documento deverd ser anexado ao processo fisico e
encaminhado a SUPAC pela secretaria do Programa.

ACOMPANHAMENTO E RETIRADA DO DIPLOMA

Em seguida a entrega de todos os documentos e ao cumprimento da totalidade dos
procedimentos aqui descritos, o Colegiado apreciara o resultado e, apés homologacao,
encaminhard ao NAREP - Nucleo de Admissao e Registros de Pés-Graduacao, o processo de
autorizacdo para a emissao do Diploma. O tempo médio para a confeccdo do Diploma, apés
abertura de processo pelo Programa, é de 60 (sessenta) dias.

No ato da formalizacéo do processo de encaminhamento, relatado anteriormente, a(o)
aluna(o) recebera por e-mail o nimero protocolar de seu processo, para acompanhamento
através do site www.sipac.ufba.br. Ao verificar o status desse processo como “arquivado”, a(o)
aluna(o) devera entrar em contato com o NEDIC - Nucleo de Expedi¢cdo de Diplomas e
Certificados, que funciona de segunda a sexta-feira das 08h as 12h. O enderec¢o de e-mail do
setor é: nedic@ufba.br .

Caso, depois de enviado para 0 NAREP, o processo demore mais do que 60 (sessenta)
dias para mudar de status para “arquivado”, a(o) aluna(o) devera fazer contato com a secretaria
do Programa, para informar-se a respeito de provavel pendéncia no processo.

Prazos legais (https://supac.ufba.br/nucleos/nedic):

Para diplomas: O Ministério da Educacéo, através da Portaria n 1.095, de 2018, imp&e
um periodo para emissao e registro de 60 dias, sendo prorrogavel por igual periodo, a contar
do envio do processo SEM PENDENCIAS pelo colegiado, via SIPAC;

Adocao do Nome Social - preencher e assinar o Formulério para Ado¢cdo de Nome
Social e encaminhar, junto com copia do documento de identidade, para nae@ufba.br, tudo em
formato PDF. Link do formulério esta disponivel em:

https://supac.ufba.br/sites/supac.ufba.br/files/formulario_ nome_social novo 0.doc

https://supac.ufba.br/sites/supac.ufba.br/files/reqgulamento-interno-para-expedio-de-

diploma-e-certificado-nedic-2023_2.pdf
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Dissertacdo ou Tese apresentada ao Programa de Pds-Graduagdo em RelacGes Internacionais,
do Instituto de Humanidades, Artes e Ciéncias da Universidade Federal da Bahia, como
requisito parcial para obtencdo do grau de Mestre(a) ou Doutor(a) em Relagdes Internacionais.
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